关于做好2017年因公出访计划报送工作
的通知

各部门、单位、院（系）：
为做好2017年因公出访工作,根据省外办和学校对因公出访实行计划管理的有关要求，请各部门、单位、院（系）根据实际工作需要，认真研究提出2017年度出访计划，出访类型包括公务访问团组和学术科研团组，计划制定要符合量化管理规定，任务要实、行程安排要合理，现将校内申报相关事宜通知如下：
一、有关单位要对2016年因公出访开展情况进行认真总结，并形成2016年因公出访计划执行情况书面材料，内容包括：基本情况、主要成果、问题与不足、工作建议等（详见附件3）。
二、请各部门、单位、院（系）结合2017年国际交流与合作目标任务，根据对外交流合作、联合办学、学术交流、学科建设、科研合作、师资队伍培养、医院管理、医师培训等领域的工作需求，制定本单位自组团、参团等因公出访计划，同时可根据任务需要进行校内跨单位联合组团申报。
三、组团人数不超过6人，具体人员名单可待执行计划时再确定，本单位领导班子成员原则上不得同团出访；出访国家及天数：出访团组原则上应在同一大洲选择出访国家，每次出访通常不超过2个，出访1国不超过5天，2国不超过8天（含离、抵我国境当日）。
四、学校对学术科研团组实施区别管理和优先审批。学术科研出访主要包括：教学科研人员赴国（境）外开展教育教学活动、科学研究、学术访问、出席重要国际学术会议及执行国际学术组织履职任务等；教学科研人员指：学校直接从事教学和科研任务的人员，以及担任领导职务的专家学者；学术科研团组出访天数可根据学术交流合作的实际需求适当增加，日程安排要科学合理。
五、申报单位需填写《2017年度因公访计划申报表》（详见附件1）和《2017年度因公访计划申报汇总表》，以纸质文档和电子文档两种方式报送。纸质文档经报送单位负责人签字同意并加盖公章后，统一交外事工作办公室，电子文档发送至：bzmuwsb@126.com。
六、各单位申报的出访计划由外事工作办公室会同相关部门讨论并报学校审核。请各申报单位于12月24日前将2016年因公出访计划执行情况和2017年因公出访计划交至外事工作办公室，逾期不报的，将暂停受理其出访团组。
联系人：赵  伟，鲁  天  
联系电话：6913018, 6913383

[bookmark: _GoBack]
附件：
1.2017年因公出访计划申报表
2.2017年因公出访计划申报汇总表
3.2016年因公出访计划执行情况


外事工作办公室
2016年12月16日
附件1
2017年因公出访计划申报表
报送单位（盖章）：                    负责人签字：
	团组名称
（会议名称）
	

	出访国家
（地区）
	
	拟出访时间、在外停留天数
	

	人员组成
	
	经费预算（元/人）、来源
	

	出访任务及目的（说明出访目的和必要性）
	


单位联系人：                   联系电话：
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附件 2 
2017年因公出访计划申报汇总表
报送单位（盖章）：                                                 负责人签字：
	序号
	出访任务
	主要人员
	前往国家（地区）
	出访时间
	邀请方
	经费来源
	出访类型

	
	
	姓名
	职务（职称）
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	


单位联系人：                                                     联系电话：

备注：1.经费来源：学院（部门）经费、课题经费或其他说明；
2.出访类型：公务出访、学术科研。
附件3
××（单位）2016年因公出访计划
执行情况
（示例）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
一、基本情况
2016年，我单位共派出因公出国团组××批××人，赴港澳团组××批××人。其中，公务访问团组××批××人，学术科研团组××批××人，培训类团组××批××人，单位领导班子成员××人，副教授及以上××人，其他人员××人。××××××××××。
二、主要成果
××××××××××××××××××××××××。
三、问题与不足
××××××××××××××××××××××××。
三、工作建议（如有）
××××××××××××××××××××××××。


